
महालेखाकार (लेखा व हकदार�)-1 महारा� � का काया�लय, 
मुंबई 20 

सं� या : रा.भा.अ./ले. व ह./वा�ष�क काय��म 2018-19/पा.सं.   �दनांक : 21/07/2020  
  

वष� 2020-21 के �लए राजभाषा से संबंधी वा�ष�क काय��म 
संघ का राजक�य काय� राजभाषा �हदं� म� करने के �लए भारत सरकार, गहृ मं�ालय, राजभाषा �वभाग �वारा ��त                  

वष� वा�ष�क काय��म जार� �कया जाता है। क� � सरकार के काया�लय� म� राजभाषा नी�त के काया�� वयन हेतु 2020-21 के                   

�लए �नधा��रत ल� य भारत सरकार, गहृ मं�ालय, राजभाषा �वभाग �वारा जार� �कया गया है, जो �न� नां�कत है:- 

�. काय� �ववरण ‘ख’ �े� के �लए ल� य 
1 �हदं� म� मलू प�ाचार (ई-मेल, फॅ� स, बेतार संदेश, आ�द स�हत) 1. ख �े� से क �े� को 90% 

2. ख �े� से ख �े� को 90% 

3. ख �े� से ग �े� को 55% 

4. ख �े� से क व ख �े� के        

रा� य/संघ रा� य �े� के    

काया�लय/� यि�त      90% 

2 राजभाषा अ�ध�नयम क� धारा 3(3) के तहत ��वभाषी कागजात         
जार� करना  

100% 

2 �हदं� म� �ा� त प�� का उ� तर �हदं� म� �दया जाना  100% 
3 �हदं� म� �ट� पण  50% 
4 �हदं� मा� यम से ��श�ण काय��म 60% 
5 �हदं� टंकण करने वाले कम�चार� एवं आश�ुल�पक क� भत�  70% 
6 �हदं� म� �ड� टेशन/क� बोड� पर सीधे टंकण 55% 
7 �हदं� ��श�ण (भाषा, टंकण, आश�ुल�प) 100% 
8 ��वभाषी ��श�ण साम�ी तयैार करना  100% 
9 जन�ल और मानक संदभ� प�ु तक� को छोडकर प�ु तकालय के कुल अनदुान           

म� से �डिजटल व� तओुं अथा�त �हदं� ई-प�ु तक, सीडी/डीवीडी, पनै�ाइव तथा          
अ�ेंजी और �े�ीय भाषाओं से �हदं� म� अनवुाद पर � यय क� गई रा�श स�हत              
�हदं� प�ु तक� क� खर�द पर �कया गया � यय।  

 
 
 

50% 
10 कं� यटूर स�हत सभी �कार के इले� �ा�नक उपकरण� क� ��वभाषी �प म�           

खर�द  
 

100% 
11 वेबसाईट 100% (��वभाषी) 
12 
 

नाग�रक चाट�र तथा जन सचूना बोड� आ�द का �दश�न  100% (��वभाषी) 
(1) मं�ालय�/�वभाग� और काया�लय� तथा राजभाषा �वभाग के       

अ�धका�रय� (उ.स./�नदे./सं.स.) �वारा अपने म�ु यालय से बाहर       

ि�थत काया�लय� का �नर��ण (काया�लय� का ��तशत)  

 
25% (� यनुतम) 

(2) म�ु यालय म� ि�थत अनभुाग� का �नर��ण  25% (� यनुतम) 

13 (3) �वदेश म� ि�थत क� � सरकार के � वा�म� व एवं �नयं�ण के अधीन काया�लय�/उप�म� का संबं�धत अ�धका�रय�               

तथा राजभाषा �वभाग के अ�धका�रय� �वारा संय�ु त �नर��ण  

राजभाषा संबंधी बठैक�   

(1) �हदं� सलाहकार स�म�त वष� म� 2 बठैक�  (कम से कम) 



(2) नगर राजभाषा काया�� वयन स�म�त वष� म� 2 बठैक�  (��त छमाह� एक बठैक) 

14 (3) राजभाषा काया�� वयन स�म�त  वष� म� 4 बठैक�  (��त �तमाह� एक बठैक) 

15 कोड, मनैअुल, फाम�, ���या और सा�ह� य का �हदं� अनवुाद  100% 

  
उपरो�त के अलावा राजभाषा के �चार-�सार व �ो�साहन के �लए �न�न�ल�खत का अनपुालन भी              

�कया जा रहा है:-  
1. काया�लय से ��येक �माह� म� क�म�य� को पारंगत ��श�ण के �लए ना�मत �कया जाता है।  

2. काया�लय से ��येक �माह� म� क�म�य� को टंकण ��श�ण के �लए ना�मत �कया जाता है।  

3. काया�लय से समय-समय पर क�म�य� को अनवुाद ��श�ण के �लए ना�मत �कया जाता है।  

4. काया�लय के सभी क��यटूर� म� य�ूनकोड को स��य �कया गया है।  

5. काया�लय के सभी अनभुाग� म� राजभाषा श�दावल� का �वतरण �कया गया है।  

6. काया�लय क� वेबसाईट को ��वभाषी �कया गया है।  

7. काया�लय म� �ह�द� प��का पंचवट� का �काशन स�ुनि�चत �कया जाता है।  

8. काया�लय म� ��येक �तमाह� म� �हदं� काय�शाला का आयोजन �कया जाता है िजनमे क�म�य�              
को  

 
राजभाषा नीती क� जानकार� के साथ काया�लयीन काय� �हदं� म� करने संबंधी ��श�ण भी �दया जाता                

है। संघ क� राजभाषा नी�त का आधार �ेरणा और �ो� साहन है �कंतु राजभाषा संबंधी अनदेुश� का अनपुालन �ढतापवू�क                  

�कया जा ता है। वा�ष�क काय��म म� �व�भ� न मद� के �लए �नधा��रत ल� य� क� �ाि�त के �लए सभी �यास �कए जा ते है।                     
साथ ह� यह भी स�ुनि�चत �कया जा ता है �क राजभाषा से संबं�धत आदेश� का जानबझूकर अनपुालन न करने वाल� के                    

�खलाफ अनशुासना� मक कार�वाई क� जाए।  

 
 
 

                                                                                                                                    व�र� ठ लेखा 
अ�धकार�/राजभाषा 

  


